
... คูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ...
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการ
 การยื่นคํารองเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลกระโทก
โทรสาร. 044–000371 โทร. 093-5260870

สัญลักษณผูสูงอายุ สัญลักษณคนพิการ สัญลักษณวันเอดสโลก

คูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยัง
ชีพ



คํานํา

องคการบริหารสวนตําบลกระโทก มีภารกิจหลักในการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพใหกับผูสูงอายุ
ผูพิการ และผูปวยเอดส โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจายเงิน
สงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
วาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ ซึ่งแกไข
เพิ่ม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบ้ีย
ความพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๓ ซึ่งแกไขเพิ่ม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2559

ดังนั้น เพื่อใหประชาชนท่ีมาขอรับบริการไดมีความเขาใจท่ีถูกตองมีแนวทางในการปฏิบัติท่ี
ชัดเจน ซึ่งจะนําไปสูความสะดวก รวดเร็ว และถูกตองในการขอรับบริการในเร่ืองดังกลาวองคการ
บริหารสวนตําบลกระโทก จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเบ้ียยังชีพ ผูสูงอายุ ผูพิการ และผูปวย
เอดส ขึ้น

องคการบริหารสวนตําบลกระโทก หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะเปนสวนหนึ่งท่ีทําให
ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปวยเอดส มีความเขาใจท่ีถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ และเปนแนวทางใน
การปฏิบัติงาน ตลอดจนเปนเกณฑการลดดุลพินิจของเจาหนาท่ีในการปฏิบัติงาน เพื่อประโยชน
สูงสุดในการบริการประชาชนตอไป

สํานักงานปลัด
องคการบริหารสวนตําบลกระโทก

มกราคม 2561



ผ ู้ส ู งอายแุละ คนพิการ จ้า.

อย่าลืม !!!! นะจ๊ะ
!!!



คุณสมบัติของผูมีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพฯ
* ผูสูงอายุ *

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังน้ี

(1) มีสัญชาติไทย

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลกระโทก (ตามทะเบียนบาน)

(3) เปนผูทีม่ีอายุ 60 ป บริบูรณใน ปถัดไป (ปจจุบัน
อายุ 59 ป บริบูรณ และตองเกิดกอน 1 ตุลาคม)

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใด
จากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญ
พิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผู
ไดรับเงินเดือน คาตอบแทนรายไดประจํา หรือ
ผลประโยชน ตอบแทนอยางอื่นที่รัฐ หรือองคกร
ปกครองสวนทองถิน่จัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการ
และผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
การจายเงินสงเคราะหเพื่อ การยังชีพขององคกรปกครอง
สวนทองถิ่น

หมายเหตุ : กรณีไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอยูแลว และไดยายเขามาใน
พื้นที่ตําบลกระโทก จะตองมาข้ึนทะเบียนที่ อบต.กระโทก
อีกครั้งหน่ึงภายใน 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกป

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ



ผูพิการ
ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง  ตามรายการดังน้ี

1) มีสัญชาติไทย

(2) มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลบานวาน (ตามทะเบียนบาน)

(3) มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการ

(4) ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห
ของรัฐ

* กรณีไดรับเบ้ียยังชีพคนพิการอยูแลวและไดยายเขามาในพืน้ที่ ตําบลกระโทก
จะตองมาข้ึนทะเบียนที่ อบต.กระโทก อีกครั้งหน่ึงภายใน 1 มกราคม –
30 พฤศจิกายน ของทุกป

เพื่อใชสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตอเนื่อง......คะ



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน
เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ”

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของ
รัฐที่มี รูปถาย พรอมสําเนา

 ทะเบียนบาน พรอมสําเนา

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง
ชื่อ และเลขที่บัญช)ี สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร

หมายเหตุ : ในกรณีผูสูงอายุที่ไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง
อาจมอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได  โดยใหผูรับ
มอบอํานาจติดตอที่ อบต.กระโทก พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผูรับมอบอํานาจ

***
สํานักงานปลัด

องค์การบริหารส่วนตําบลกระโทก***
***



ข้ันตอนการข้ึนทะเบียน
เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอรม
“แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ ”

 บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริม
คุณภาพชีวิตคนพิการฉบับจริง พรอมสําเนา

 ทะเบียนบาน พรอมสําเนา

 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พรอม สําเนา (เฉพาะหนาที่แสดง
ชื่อ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ
ประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผานธนาคาร

หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเอง อาจมอบ
อํานาจ เปนลายลักษณอักษรใหผูดูแลคนพิการยื่นคําขอแทน แตตองนํา
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาที่ดวย
คนพิการที่เปนผูสูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
ดวย

*** ข ะเบียนคนพิการ
สํานักงานปลัด

องค์การบริหารส่วนตําบลกระโทก
***



คําชี้แจง

ผู ้สูงอายุ/คนพิการ

กระโทก
อบต.กระโทก แต่สิทธิในการรับเงินยัง
ปีงบประมาณ เช่น

นาง ก. อบต.สะเดา ภายหลังได้
กระโทก 20 กรกฎาคม

2558 นาง ก. ม่ อบต.กระโทก
30 พฤศจิกายน 2558 แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงิน
อบต.สะเดา อยู่จนถึงเดือน กันยายน 2559 และ

อบต.กระโทก ในเดือน
ตุลาคม 2559 เป็นต้นไป



ประกาศรายชื่อ ผูมีสิทธิรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายแุละคนพิการ

การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ

กําหนดวันจายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในไมเกินวันท่ี 10 ของเดือนทุกเดือน
( ตามความเหมาะสม )

ใหผูที่มายื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตาม
ประกาศที่บอรดประชาสัมพันธ ณ ที่ทําการองคการบริหาร
สวนตําบลกระโทก ภายในวันที่ 15 มกราคม ของทุกป
(นับจากวันสิ้นสุดกําหนด การยื่นขอขึ้นทะเบียน
วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกป)

อบต.จะดําเนินการเบิก – จายเงินใหกับผูสูงอายุและ
คนพิการที่มาขึ้นทะเบียน ไวแลว โดยจะเริ่มต้ังแตเดือน
ตุลาคม ปถัดไป โดยจะจาย เปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชี
ธนาคาร ตามที่ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความ ประสงค
ไว



ชองทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผ ู้ประสงค์ร ับเงินผ่าน
ธนาคาร

ผ ู ้ประสงค์ร ับเงินสด

โอนเข ้าบัญชีธนาคารในนาม
ผู้ส ูงอาย,ุคนพิการ หรือ

ผู้รับมอบอํานาจ

รับเงินสดในนามผู้ส ูงอายุ,
คนพิการ หรือผู้รับมอบอํานาจ

ตามจุดที่ไดแจงไว เชน สํานักงานปลัด
อบต.กระโทก หรือที่ทําการกํานัน

ผูใหญบานทุกหมูบาน หรือ ขึ้นอยูกับ
ความเหมาะสม โดยจะมีการแจงใหทราบ

ลวงหนา



การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได
สําหรับผูสูงอายุ

จํานวนเงินเบี้ยยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดรับใน ปจจุบัน ( ป 2558)
การจายเงินเบี้ยยังชีพใหแกผูสูงอายุ คิดใน อัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปน
ชวง ๆ หรือเปนขั้น ขึ้นไปเรื่อย ๆ โดยเริ่ม ต้ังแตอายุ 60 ป

โดยคํานวณตามปงบประมาณ
มิใชปปฏิทิน และไมมีการเพ่ิมของอายุระหวางป

ตารางคํานวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน
สําหรับผูสูงอายุ
( แบบขั้นบันได )

ขั้น ชวงอายุ (ป) จํานวนเงิน (บาท)
ขั้นที่ 1 60 – 69 ป 600
ขั้นที่ 2 70 – 79 ป 700
ขั้นที่ 3 80 – 89 ป 800
ขั้นที่ 4 90 ป ขึ้นไป 1,000



วิธีคํานวณอายุของผูสูงอายุ

* การนับอายุวาจะอยูในขั้นที่เทาไหร ใหนับ ณ วันที่ 30 กันยายนของ
ทุกปเทานั้น เชน

1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558
นาง ก. จะอายุ 70 ป หมายความวา นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพ
เดือนละ 700 บาท ในเดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณป 2558)

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันที่ 30 กันยายน 2558
นาง ข. จะอายุ 69 ป หมายความวา นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพ
เดือนละ 600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปถัดไป

ะได ้
เงิน เท่าไร น ้อ?

การนับรอบปีงบประมาณ  คือ 1 ต ุ ลาคม– 30 กันยายน เช่น
ปีงบประมาณ 2560 1 ตุลาคม 2559 - 30 กันยายน 2560
ปีงบประมาณ 2561 1 ตุลาคม 2560 - 30 กันยายน 2561



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ

1. ตาย
2. ยายภูมิลําเนาไปนอกเขต อบต.กระโทก
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
4. ขาดคุณสมบัติ

หนาที่ของผูรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ และคนพิการ
1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง
2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงิน

สด ตองมารับเงินใหตรงตามวัน เวลา ท่ีกําหนด
3. เมื่อยายภูมิลําเนาจาก อบต.กระโทก ไปอยูภูมิลําเนาอื่น

ตองแจงขอมูลเพื่อให อบต.กระโทก ไดรับทราบ
4. ใหผูท่ีรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ ตองรายงานตัว

แสดงตน หรือรับรองการมีชีวิตอยูตอ อบต.กระโทก ระหวางวันท่ี
1 - 5 ตุลาคม ของทุกป หรือ อบต.กระโทก กําหนด

5. กรณีตาย ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุ หรือคนพิการของ
ผูรับเงินเบี้ยยังชีพแจงการตาย ให อบต.กระโทก ไดรับทราบ
(พรอมสําเนามรณบัตร) ภายใน 7 วัน



ขั้นตอนการขอบัตรประจําตัวคนพิการ

1. ไปพบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออก
เอกสารรับรองความพิการ

2. ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดท่ี สํานักพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครราชสีมา (ศาลากลาง
จังหวัด ) หรือท่ี อบต.กระโทก โดยใชเอกสารดังตอไปนี้

2.1 เอกสารรับรองความพิการท่ีรับรองโดยแพทย
เฉพาะทาง (ตัวจริง)

2.2 รูปถายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป
2.3 สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ
2.4 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2.5 ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแลคนพกิาร จํานวน
อยางละ 1 ฉบับ

3. กรณีบุคคลอื่นท่ีไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ
ขอทําบัตรประจําตัวคนพิการ ใหนําหลักฐาน ตามขอ 2.4 – 2.5
มาดวย



การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ

การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ สามารถตอไดท่ี
สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครราชสีมา
(ศาลากลางจังหวัด) หรือท่ี อบต.กระโทก โดยใชเอกสารดังตอไปนี้

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม
2. รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 1 รูป
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ
4. หลักฐานผูดแูลคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตวั

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ
5. กรณีบุคคลอื่นท่ีไมใชคนพิการ และผูดูแลคนพิการมาติดตอ

ขอตออายุบัตรประจําตัวคนพิการใหนําหลักฐานตามขอ 3-4 มาดวย
การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ

การดําเนินการเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ สามารถติดตอไดท่ี สํานัก
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดนครราชสีมา
(ศาลากลางจังหวัด) หรือท่ี อบต.กระโทก โดยใชเอกสารดังตอไปนี้

1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน

อยางละ จํานวน 1 ฉบับ
3. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประจําตัว

ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ  1 ฉบับ



การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ (ตอ)

4. หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใหม ใชสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ

5. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ
6. สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการของผูรับรอง จํานวน 1

ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ขึ้นไป)

ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส
1. ผูปวยเอดสมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส

ตองมีใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวา
ปวยเปนโรคเอดสจริง

2. ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวน
ตําบลกระโทก

3. การย่ืนคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส สามารถย่ืนคํารอง
ได ท่ี กองสวัสดิการสังคม อบต.กระโทก โดยนําหลักฐานมา
เพื่อประกอบการย่ืนดังนี้

3.1 ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ
ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง

3.2 บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา)
3.3 ทะเบียนบานฉบับจริง (พรอมสําเนา)

4. กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมาย่ืนคําขอรับการ
สงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการ
แทนได



ขอแนะนําสําหรับการยื่นคํารองเพ่ือขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส
(ตอ)

5. กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ัง
ผูสูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการไดท้ังหมด

6. กรณีผูปวยเอดสไดรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดสแลวแลว ตอมา
ไดยายภูมิลําเนา (ยายช่ือในทะเบียนบาน) ไปอยูในเขตองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการย่ืนคํารองขอรับ
เบี้ยยังชีพผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ียาย
ภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  จากองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ท่ีย ายเขา ไปอยู ใหม )  ซ่ึ งถาผูป วยเอดส
ไมดําเนินการย่ืนคํารองขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส อีกครั้ง ณ
องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดส
จะไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส ถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนา เทานั้น

7. กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส เสียชีวิต
ผูดูแลหรือญาติของผูปวยเอดสท่ีเสียชีวิตตอง  แจงใหสํานักงานปลัด
องค ก า รบริ ห า รส วนตํ าบลกระ โทก ทราบภาย ใน  7 วั น
(พรอมสําเนามรณบัตร)

ใบรับรองแพทยจ์ะต้องระบุว่าป่วยเป็น โรคเอดส์ /AIDs
ป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะ

ไม่เข ้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์



ภาคผนวก



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ( การรับขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ )

* ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูพิการ  เดิม 15  นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 5 - 6 นาที / ราย
หมายเหตุ : รับข้ึนทะเบียนภายในวันท่ี 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกป หรือตามระเบียบกําหนด

เอกสารสําหรับการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ
๑. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
๒. สําเนาทะเบียนบาน
๓. ใบมอบอํานาจ(ถามี)
๔. สําเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเขาบัญชี )

เจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ

เสนอคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ

1 นาที / ราย

เสนอผูบังคับบัญชา ( ผูบริหาร ) 1 นาที / ราย

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ พรอมเอกสารหลักฐาน
1 นาที / ราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ / บันทึก
ขอมูลเพ่ิมเติม 1.5 นาที / ราย

แจงผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคําขอ
1  นาที / ราย



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ ( การรับขึ้นทะเบียนผูพิการ )

* ข้ันตอนการรับข้ึนทะเบียนผูพิการ  เดิม 15  นาที / ราย เวลาปฏิบัติงานท่ีปรับลด 5 - 6 นาที / ราย
หมายเหตุ : รับข้ึนทะเบียนภายในวันท่ี 1 มกราคม - 30 พฤศจิกายน ของทุกป หรือตามระเบียบกําหนด

เอกสารสําหรับการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ
๑.  สําเนาบัตรประจําตัวผูพิการ
๒. สําเนาทะเบียนบาน
๓. ใบมอบอํานาจ(ถามี)
๔. สําเนาสมุดบัญชี ( กรณีโอนเขาบัญชี )

เจาหนาท่ีท่ีไดรับการแตงตั้งรับข้ึนทะเบียนผูพิการ

เสนอคณะกรรมการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ

เสนอผูบังคับบัญชา ( ผูบริหาร ) 1 นาที / ราย

ยื่นคําขอข้ึนทะเบียนฯ พรอมเอกสารหลักฐาน
๑ นาที / ราย

เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน / สัมภาษณ / บันทึก
ขอมูลเพ่ิมเติม 1.5 นาที / ราย

แจงผล / ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคําขอ
1  นาที / ราย



สารพันคําถาม

ถาม
* ผูสูงอายุท่ีอยูในคุกสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?

ตอบ

ขึ้นทะเบียนได เพราะถือวาเปนผูสิทธิ์ตามระเบียบ หรือ กรณีไดรับ
เงินเบี้ยยังชีพอยูแลว ภายหลังตองโทษ คดีสิ้นสุด ไดรับโทษจําคุก ถือ
วาเปนผูมีคุณสมบัตหิรือมีสิทธิไดรบัเงินเบี้ยยังชีพ เชนกัน

ถาม
* บุคคลท่ีเปนโรคเรื้อนและไดรับเงินจากกรมควบคุมโรค

สามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม ?

ตอบ
ขึ้นทะเบียนได



ถาม
* ถาผูสูงอายุรับเงินเบี้ยคนพิการ และผูปวยเอดส อยูแลว จะ

สามารถขึ้น ทะเบียนผูสูงอายุและรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุได
หรือไม

ตอบ
ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา

ถาม
* ขึ้นทะเบียนไดและสามารถรับเงินได.....จา

พระภิกษุสงฆสามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ
ไดหรือไม

ตอบ
ขึ้นทะเบียนได........จา ยกเวนพระภิกษุสงฆท่ีไดรับเงินเดือน (เงิน

นิตยภัต) เชน เจาอาวาส เจาคณะตําบล เปนตน ...จา

ถาม
* ขาราชการท่ีรับเงินบําเหน็จ สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงาอายุได

หรือไม
ตอบ

ขึ้นทะเบียนไดคะ



ถาม
* ผูท่ีดํารงตําแหนงทางการเมือง นายก อบต., รองนายก อบต.,

สมาชิกสภา , กํานัน , ผูใหญบาน สามารถขึ้นทะเบียน
ผูสูงอายุไดหรือไม

ตอบ
ขึ้นทะเบียนไมไดคะ เนื่องจากมีเงินเดือนประจํา แตเมื่อพน

จากตําแหนงแลว สามารถมาขึ้นทะเบียนไดคะ

ถาม
* ถาผูสูงอายุอาศัยอยูท่ีตางประเทศ แตยังมีช่ืออยูในทะเบียน

บานในประเทศไทย สามารถขึ้นทะเบียนผูสูงอายุไดหรือไม
ตอบ

สามารถขึ้นทะเบียนได โดยการมอบอํานาจใหบุคคลย่ืนแทน

ถาม
* ผูสูงอายุท่ีรับเบี้ยยังชีพอยูแลว สามารถเปลี่ยนแปลงวิธีการรับ

เงินไดหรือไม
ตอบ

ไดคะ โดยมาย่ืนความประสงคไดท่ีสํานักงานปลัด  องคการ
บริหารสวนตําบลกระโทก

*******************
มีขอสงสัย นอกเหนือจากคูมือฯ  ติดตอสอบถามไดที่

สํานักงานปลัด  อบต.กระโทก โทร. 044-000371 , 093-5260870


