
 

 
ประกาศองคก์ารบริหารสวนตาํบลกระโทก่  

เรื�อง   การปรับปรุงลดขนัตอนและระย! ะเวลาแยกตามกระบวนงาน  กาหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงานํ
ใหบ้ริการขององคก์ารบริหารสวนตาํบลกระโทก่  

 -------------------------- 

ตามที�กรมสงเสริมการปกครองทอ้งถิน แจง้แนวทางปฏิบติัเกยวกบการลดขนัตอนและ่ ี� ั� !
ระยะเวลาการปฏิบติัราชการเพื�อประชาชน  ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื�อวนัที� 19 พฤษภาคม  2546  และให้
องคก์รปกครองสวนทอ้งถินศึกษาและดาํเนินการในสวนที�เกยวขอ้งตามพร่ ่ ี�� ะราชกฤษฏีกาวาดว้ยหลกัเกณฑ์่
และวธีิการบริหารกจการบา้นเมืองที�ดี พิ .ศ.2546  นนั!  

ดงันนั  เพื�อเป็นการอาํนวยความสะดวกและตอบสนองความตอ้งการของประชาชนเป็นไป!
อยางรวมเร็วถูกตอ้ง  และสอดคลอ้งกบพระราชกฤษฏีกาวา่ ั ่ หลกัเกณฑแ์ละวิธีการบริหารกจการบา้นเมืองที�ดี  ิ
พ.ศ.  2546   องค์การบริหารสวนตาํบลกระโทก  จึงประกาศปรับปรุงลดขนัตอนและระยะเวลาการปฏิบติั่ !
ราชการเพื�อบริการประชาชน ดงันี!  

ที� กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลาที�

กระทรวงมหาดไทย

ปรับลด 

ระยะเวลาที� อบต.กระโทก 

ให้บริการ 

 สํานักงานปลดั อบต.   

1 การขอสนบัสนุนนาํอุปโภค! -บริโภค 3 ชม. / ราย 2 ชม. / ราย 
2 การชวยเหลือผูป้ระสบสาธารณภยั่  - ทนัที 
3 แจง้เรื�องราวร้องทุกขก์รณีตางๆ่  ใหแ้จง้ตอบรับการ

ดาํเนินการใหผู้ ้
ร้องเรียนทราบภายใน 

7 วนั 

ใหแ้จง้ตอบรับการดาํเนินการ
ใหผู้ร้้องเรียนทราบภายใน 

 7 วนั 

4 การขอขอ้มูลขาวสารทางราชการ ่ (ตาม พรบ.
ขอ้มูลขาวสาร่ ) 

- 15  นาที / ราย 

5 การใหบ้ริการจายเงินสงเคราะห์เบียยงัชีพ่ !  - ครึ� งวนั 
 ส่วนการคลงั   

6 จดัเกบภาษีบาํรุงทอ้งที�็  5  นาที / ราย 2  นาที / ราย 
7 จดัเกบภาษีโรงเรือนและที�ดิน็  5 นาที / ราย 4  นาที / ราย 
8 จดัเกบภาษีป้าย็  5  นาที / ราย 4 นาที / ราย 
9 ขออนุญาตประกอบกจการที�เป็นอนัตรายตอิ ่  

สุขภาพ  (130  ประเภท) 
20 วนั / ราย 15 วนั / ราย 
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ที� กระบวนงานบริการ 

ระยะเวลาที�

กระทรวงมหาดไทย

ปรับลด 

ระยะเวลาที� อบต.กระโทก 

ให้บริการ 

 ส่วนการคลงั   

10 ขออนุญาตจดัตงัสถานที�จาํหนายอาหารและ! ่
สถานที�สะสมอาหาร(พืนที�เกน ! ิ 200 ตรม.) 

20 วนั / ราย 15 วนั / ราย 

11 ขออนุญาตจดัตงัตลาด!  30 วนั / ราย 30 วนั / ราย 
12 ขออนุญาตจาํหนายสินคา้ในที�หรือทาง่

สาธารณะ 
30 วนั / ราย 30 วนั / ราย 

 ส่วนโยธา   

13 การขออนุญาตกอสร้างอาคาร่    
 กรณีทวัไป�  30  วนั / ราย 15 วนั / ราย 
 -  ขนัตอนการตรวจสอบเอกสาร! /พืนที�!

กอสร้าง่  
- 8 วนั / ราย 

 -  ขนัตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต!  - 7 วนั / ราย 
14 การขออนุญาตรือถอน! อาคาร 30 วนั / ราย 15 วนั / ราย 
15 การขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 30 วนั / ราย 15 วนั / ราย 
16 กรณีขออนุญาตกอสร้างตามแบบของ่  

กรมโยธาธิการและผงัเมือง 
- 10 วนั / ราย 

17 การแกไขปัญหาไฟฟ้าสาธารณะ้  10 วนั / ราย 7 วนั / ราย 
 ส่วนการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม   

18 การรับสมคัรเด็กเขา้เรียนในศูนยพ์ฒันา 
เด็กเล็ก 

- 5 นาที / ราย 

 
หมายเหตุ    การเริมนบัตงัแตผูข้อรับบริการมีเอกสารครบถว้น� ! ่  

จึงประกาศใหท้ราบโดยทวักน� ั  

 ประกาศ   ณ   วนัที�     15        เดือน     พฤศจิกายน     พ.ศ. 2553 
 
 
     จาสิบเอก่  
      (บุญเยี�ยม    หมนักระโทก� ) 
     นายกองคก์ารบริหารสวนตาํบลกระโทก่  
 


